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Administrativno-finansijski radnik (m/2)

Bodena DOO Banja Luka je firma koja se bavi uvozom i prodajom kamionskih rezervnih dijelova.
Prisutni smo na trziStu Bosne i Hercegovine i Republike Srbije gdje uspjesno poslujemo vec 20 godina.

Povecanjem obima posla stvorila se potreba za radnim mjestom:

ADMINISTRATIVNO - FINANSIJSKI RADNIK

za rad u Banjaluci.

OPIS POSLA | ZAHTJEVI RADNOG MJESTA:

- Prijave i odjave radnika, priprema ugovora o radu, popunjavanje potvrda za zaposlene
- Kreiranje, obrada i arhiviranje poslovne dokumentacije
- Knjizenje ulaznih i izlaznih faktura
- Prijem i slanje poste
- Komunikacija sa bankama
- Ostalo po nalogu direktora
USLOVI ZA KANDIDATE:

- Minimum 2 godine radnog iskustva na istim poslovima
- VS/VSS ekonomskog usmjerenja
- Dobro poznavanje rada u MS Office paketu
- Dobro poznavanje engleskog ili njemackog jezika
- Poznavanje poslovne dokumentacije i osnova poslovne korespondencije
- Organizovanost i pedantnost, preciznost u obavljanju svakodnevnih zadataka
- Samostalnost u radu i odgovornost
- Vozacka dozvola B kategorije
NUDIMO:
- Rad u prijatnom i dinami¢nom radnom okruzenju
- Moguc¢nost stalnog radnog odnosa
- Redovne zarade
- Rad u stabilnoj i perspektivnoj kompaniji

Zainteresovani kandidati trebaju da dostave svoju radnu biografiju - CV elektronski, putem opcije
"PRIJAVI SE NA OGLAS".

Za vise informacija o firmi posetite zvani¢nu web stranicu www.bodena.ba

Na razgovor Ce biti pozvani samo kandidati koji udu u uzi izbor.

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.


http://www.bodena.ba

Lokacija: Banja Luka
Datum objave:  07. May 2018.
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Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



