p I RN AR PIRNAR d.o.0. Bosanski Petrovac

Administrativni radnik (m/2)

Pirnar doo, Bosanski Petrovac

je jedan od vodecih svjetskih inovatora u dizajnu i proizvodnji aluminijskih i drvenih ulaznih vrata. Mi
smo svjetska kompanija sa 50-godisnjom tradicijom i razvijenom mrezom partnera na 30 trziSta Sirom
svijeta. Trenutno je preko 230 zaposlenih i broj se stalno povecava. Nas cilj je napraviti najbolja i
najkvalitetnija ulazna vrata na svijetu, te u skladu s tim, vlastiti razvojni odjel, u kojem nista nije
nemoguce, svake godine inspiriSe vrhunske inovacije.

Obim poslovanja ubrzano raste, zbog ¢ega pove¢avamo nas tim kolega u svim odjelima i podru¢jima.
Trazimo saradnika na radnom mjestu:
ADMINISTRATIVNI RADNIK - 1 izvrsilac

Opis radnih aktivnosti:

- priprema ponuda i kalkulacija za poslovne partnere njemackog govornog podrudja,

- narucivanje materijala i priprema dokumentacije u tom pogledu,

- komunikacija telefonom i e-mailom sa timom u Sloveniji kao i sa kupcima,

- unos podataka o klijentima u odgovarajuce programe,

- rjeSavanje reklamacija po potrebi,

- i drugi administrativni poslovi u oblasti prodaje za kupce koji govore njemacki jezik.
Uslovi:

- minimalno srednja stru¢na sprema ekonomskog, tehnickog ili op¢eg smjera,
- ta¢nost, organizacija, komunikativnost i pozitivnost,
- poznavanje njemackog jezika u govoru i pismu,
- poznavanje MS paketa (Word, Excel, Outlook, Teams)
Nudimo:
- moguc¢nost napredovanja i stalnog zaposlenja,
- sistematic¢an uvod u rad,
- stimulativna primanja.
Mjesto rada: Bosanski Petrovac, BiH

Ukoliko ste se prepoznali u opisu posla i zainteresovani ste , molimo vas da nam posaljete svoj CV
putem opcije "PRIJAVI SE NA OGLAS" sa naznakom" ADMINISTRATIVNI RADNIK".
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