TSR Balkan d.o.o.

Administrator (m/z)

Administrator (m/z)

Administrator je zaduzen za komunikaciju sa saradnicima i institucijama, zaprimanje, rasporedivanje i
arhiviranje dokumenata, vodenje robnog knjigovodstva, vodenje potrebnih evidencija
- VSS -ekonomskog smjera

- Odli¢no poznavanje engleskog ili njemackog jezika u govoru i pismu.
- Poznavanje rada na rac¢unaru (Ms Office) i drugim potrebnim softverima.

Kandidati trebaju posjedovati sljedece karakteristike: da su savjesni, odgovorni, ta¢ni, timski
orijentisani i da su dobrih organizacionih vjestina. Kandidati ¢e biti testirani na poznavanju stranog
jezika.

Lokacija: Banja Luka
Datum objave:  18.Jan 2012.

Datum isteka: 17.Feb 2012.

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



