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Administrativni radnik (sekretarica)

BM Logistic je na trzistu BiH, ve¢ prepoznatljiv brend iza kojeg stoje brojni uspjesno realizovani
projekti. Pored distribucije hemikalija, medicinske opreme i pribora, bavimo se pruzanjem usluga
transporta, skladistenja i selidbi.

Odnose s nasim klijentima gradimo na medusobnom povjerenju i otvorenosti, sa Zeljom postizanja
dugoro¢nog partnerskog odnosa. Uvjereni smo da ¢e nam upravo ta strategija koja se temelji na
kvaliteti, usluznosti i poStovanju prema partnerima i klijentima osigurati uspjeh kojemu tezimo.

Obzirom na obim aktivnog djelovanja na trzistu i svakodnevno Sirenje naseg poslovnog angazmana,
objavljujemo konkurs za popunjavanje slijede¢u radnu poziciju:
Administrativni radnik (sekretarica)

Poslovi i radni zadaci:
- Vodenje administrativnih, pravnih i drugih poslovnih spisa
- Aktivnosti na pripremaniju i pribavljanju raznih vrsta uvjerenja, dozvola i potvrda za potrebe
kompanije
- usaglasavanje dokumenata kompanije sa vaze¢im pravnim propisima RBiH
- pracenje i primjena zakonskih i drugih propisa neophodnih za pravilan rad kompanije
- pruzanje pravne podrske menadzmentu kompanije kao i organizacionim jedinicama kompanije
- zastupanje kompanije u pravnim stvarima
- pripremanje i tumacenje ugovora
- davanje pravnih tumacenja i misljenja u vezi sa dokumentacijom
- drugi povremeni i privremeni poslovi i zadaci po nalogu pretpostavljenog
Uslovi koje je potrebno ispunjavati:
- 5SS, VA S ili VSS-pravni fakultet/ekonomski
- Vozacka dozvola B kategorije
- Poznavanje rada na racunaru MS office paket
- Poznavanje engleskog jezika obavezno (pozeljni i znanje njemackog jezika)

- pozeljno radno iskustvo od min.1 godine u privrednoj oblasti
Ukoliko smatrate da ispunjavate uslove Vasu prijavu mozete poslati mail-om na adresu: info@bml.ba.

Ocekujemo Vas!
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