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AGERCIFA

Administrative Fachkraft (m/w/d)

Sie sprechen Deutsch und suchen einen Job, haben bisher aber nichts Passendes auf unserer Seite
gefunden? Seien Sie bereit fiir groartige Jobmaoglichkeiten und bewerben Sie sich in unsere
Kandidatenbank auf dem Laufenden zu bleiben!

Kolektiv d.o.0. (MojPosao.ba) vermittelt im Auftrag mehrerer marktfiihrender Unternehmen in Bosnien
und Herzegowina sowie im Ausland, und wir sind stets auf der Suche nach enthusiastischen,
qualifizierten und motivierten deutschsprachigen Talenten.

Zurzeit mochten wir unseren Talentpool aufbauen und suchen:
Administrative Fachkraft (m/w/d)

Alle Stadte in BiH

Ihr Profil

- Sehr gute Deutschkenntnisse (min. B2 Niveau)
- Sicherer Umgang mit dem PC
- Schnelle Lernfahigkeit, sowie Sorgfaltige, prazise, effiziente und schnelle Arbeitsweise
- Kommunikationsstarke und Organisationstalent
- Zuverlassigkeit, selbstandiger Arbeitsstil und gutes Auftreten
- Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat
lhre Aufgaben
- Kundenbetreuung per Telefon und E-Mail
- Pflege der Datenbank
- Bearbeitung eingehender Reklamationen
- Annahme, Abwicklung und Verfolgung von Auftragen
- Ablage

Wir sind da um die richtige Position fiir Sie zu finden und freuen uns sehr darauf, von IThnen zu horen.
Senden Sie uns lhren Lebenslauf zu und werden Sie ein Teil unserer immer wachsenden
Kandidatendatenbank.

Bewerben Sie sich HIER

Lokacija: Cijela BiH
Datum objave:  09.Oct 2024.

Datum isteka: 01.Nov 2024.

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



