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Specijalista za ljudske resurse (m/2)

EOS MATRIX d.o.0. Sarajevo trazi nove kolegice/kolege!

SPECIJALISTA ZA LJUDSKE RESURSE (M/2)
Sarajevo - jedan izvrsilac

STA JE SPECIJALISTA ZA LJUDSKE RESURSE U KOMPANIJI EOS MATRIX D.0.0. ZA POSLOVNE USLUGE
SARAJEVO?

Specijalista za ljudske resurse je odgovoran za pruzanje operativne podrske u provodenju
svakodnevnih aktivnosti i razvoju strategije poslovanja Drustva. Ona/on obavlja primarno
proceduralne i administrativne duznosti za zaposlenike unutar kompanije.

GLAVNI RADNI ZADACI:

- Pravilno i azurno vodenje evidencija i dokumentacije svih novih i postojecih zaposlenika
kompanije u vezi sa obavezama i pravima proisteklim iz radnog odnosa;

- Upravljanje razlicitim upitima zaposlenika u vidu prve tacke kontakta;

- Obavljanje radno-pravnih i administrativnih poslova - obuhvata rad na klju¢nim administrativnim
zadacima bitnim za zaposlenike i kompaniju putem sistema za upravljanje ljudskim resursima;

- Priprema kadrovske dokumentacije i komunikacijskog materijala - U suradnji sa Voditeljem odjela
kreiranje i implementiranje klju¢nih HR dokumenata;

- Generiranje razlicitih HR izvjestaja;

- Facilitacija procesa "onboardinga" i "offboardinga" zaposlenika;

- Provodenje svih procesa izdomene radnog prava, te pruzanje savjetodavne, stru¢ne i operativne
podrske pri provodeniju istih.

USLOVI:

- VSS (Pravni fakultet);

- Minimalno 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima;

- lzuzetno poznavanje engleskoj jezika u govoru i pismu;

- Aktivno poznavanje rada na raCunaru;

- Pozeljno poznavanje rada u Pantheonu ili nekom drugom ERP-u u HR modulu;
JAVITE NAM SE AKO:

- Pronalazite se u oblasti radnog prava i rada sa dokumentacijom;

- Imate visoko razvijene opc¢e komunikativne sposobnosti;

- Ste dobri u organizaciji i postavljanju prioriteta;

- Nije vam strano detaljno planiranje i vodenje evidencija;

- Volite da imate kontrolu nad radnim zadacima i predmetima rada;
- Objektivni ste i skloni da pogledate stvari iz razlic¢ih perspektiva,
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- Ne odustajete lako.
EOS BENEFITI:
- Zaposlenje na neodredeno vrijeme sa probnim radom od 6 mjeseci;
- Fleksibilno radno vrijeme;
- Kontinuirano usavravanje kroz individualne treninge i obuku;
- Napredak unutar kompanije;
- Fitpass;
UZ PRIJAVU NA OGLAS, KANDIDATI SU DUZNI DOSTAVITI:
- CV;
- Motivaciono pismo (opcionalno);
- Pismo preporuke (opcionalno).

Kandidati uz prijavu mogu dostaviti i druge dokumente kojima mogu dokazati sposobnosti koje mogu
utjecati na kona¢nu odluku poslodavca. Nepotpune i neblagovremene prijave se nece uzeti u
razmatranje.

U postupku izbora kandidata izvrsit ¢e se provjera sposobnosti kandidata po referencama bitnim za
poslodavca i radno mjesto.

Samo kandidati koji produ primarnu selekciju ¢e biti kontaktirani.
O NAMA:

EOS MATRIX d.o.0. Sarajevo je osnovan pocetkom 2011. godine u Sarajevu i na
bosanskohercegovackom trzistu posluje 13 godina. Kompanija EOS MATRIX d.o.o. Sarajevo pripada
EOS grupi, vode¢em evropskom pruzatelju finansijskih usluga u oblasti upravljanja potrazivanjima.
EOS grupa, smjestena u Hamburgu, jeste internacionalna korporacija koja vec¢im dijelom pruza svoje
usluge u Europskoj uniji kao najuredenijem finansijskom trzistu na svijetu.

EOS pruza svoje usluge u vise od 20 zemalja, u preko 50 podruznica, a zajedno sa partnerskom
mrezom, prisutan je u vise od 180 zemalja. EOS grupa danas zaposljava gotovo 7.000

zaposlenika i podrzava desetine hiljada klijenata Sirom svijeta.
VRSTA ZAPOSLENJA - neodredeno

Iskoristi priliku i postani dio nase uspjesne EQS price!

EOS. Changing finances for the better!

Biografije slati do: 15.11.2024. putem opcije "PRIJAVI SE NA OGLAS".

Kandidati koji ispunjavaju uvjete iz oglasa, biti ¢e kontaktirani i pozvani na intervju.

Lokacija: Sarajevo
Datum objave:  28. Oct 2024.

Datum isteka: 15. Nov 2024.
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