HOLDINA d.o.o.

sk 2023

Visi referent za obradu dokumentacije (m/2)

VISI REFERENT ZA OBRADU
DOKUMENTACLE (M/2)

Holdina d.o.0. Sarajevo je jedna od vodecih kompanija za prodaju nafte i naftnih derivata na
veleprodajnom i maloprodajnom trzistu Bosne i

Hercegovine. Kompanija je osnovana 2000. godine kao supsidijar INA d.d. i ¢lanica INA Grupe.
Maloprodajnu mrezu INA Grupe u Bosni i Hercegovini

¢ini preko 100 Ina i Energopetrol benzinskih stanica u kompanijama Holdina d.o.o. Sarajevo i
Energopetrol d.d. Sarajevo na kojima osim goriva i

maziva, nasim kupcima nudimo mnogobrojne proizvode iz naseg bogatog asortimana.

Zelite biti dio ratunovodstvenog tima te raditi
u dinami¢nom okruzenju - ovo je idealna
prilika za Vas.

OVA POZICIJA VAM NUDI:

« aktivnu ulogu u poslovima vezanima za
zaprimanje i arhiviranje ulaznih racunaii
ostalih racunovodstvenih dokumenata;

« provjeru formalno-pravne ispravnosti i
porezne relevantnosti ulaznih racuna i druge
dokumentacije;

« provodenje poslova vezanih uz evidenciju
dobavljaca te kontinuiranu komunikaciju s
klijentima i dobavlja¢ima u svrhu rjeSavanja
spornih i otvorenih ulaznih racuna;

« pripremu dokumentacije iz arhive za razlicitu
vrstu nadzora (interna revizija, eksterna
revizija, porezni nadzor);

- likvidiranje knjiznih odobrenja od dobavljaca i
slanje istih dobavljacima;

» mogucnost ucesca u korporativnim
sistemima nagradivanja i priznanja;

« 0sigurana stru¢na osposobljavanja i razvoj
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vjestina.

ZA OVU POZICIJU VAM JE POTREBNO:

« SSS

» minimalno 1 godina radnog iskustva,

« poznavanje rada u MS Office alatima s
naglaskom na MS Excel,

+ 0snovno poznavanje engleskog jezika u
govoru i pismu u poslovnoj
komunikaciji,

DODATNO SE MOZETE ISTAKNUTI:

« radnim iskustvom u SAP-u te EUZ
sistemu obrade podataka;

« posjedovanje iskustva rada u
racunovodstvu ili sli¢nim djelatnostima.

U NAS TIM CETE SE UKLOPITI AKO:

- tezite ka onome $to je najbolje za
kompaniju,

- ste fokusirani na rjeSenja ("kako"), a ne
na prepreke ("zasto ne"),

- proaktivni ste i nastojite kontinuirano
poboljsavati sami sebe,

- pitate druge za misljenje, razmatrate i
uzimate u obzir razli¢ita stajalista,

« uCinkovito pretvarate ideje u akcije.

Mjesto rada: SARAJEVO

Rok za prijavu: 10.11.2024.

Ako ste zainteresirani i vjerujete da ste pravi kandidat za ovu poziciju, prijavite se putem opcije PRIJAVI
SENA

OGLAS.

*Prijave kandidata koji ne zadovoljavaju uvjete konkursa ili ¢ije prijave stignu izvan nazna¢enog roka
nece biti uzete u

obzir.

U INA Grupi znamo da nasa snaga leZi u razli¢itostima. Upravo zato, svima koji se prijave, a imaju
odgovarajuce kvalifikacije
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i radno iskustvo, pruzamo jednake prilike bez obzira na vidljive ili manje vidljive razlike poput dobi,
spola/roda, invaliditeta,

seksualne orijentacije, eticke pripadnosti ili bilo koje druge osobne karakteristike koja nije povezana s
poslom. U INA Grupi

svako je bitan.

Prijavom na ovaj oglas dajete saglasnost da se vasi li¢ni podaci, kao i svi podaci koje ¢e HOLDINA d.o.o.
prikupiti za vrijeme

trajanja selekcijskog postupka, mogu obradivati, koristiti i razmjenjivati unutar INA Grupe/MOL Grupe
u svrhu provodenja

ovog postupka zaposljavanja shodno poslovnim potrebama INA Grupe/MOL Grupe.

Lokacija: Sarajevo
Datum objave:  29.Oct 2024.

Datum isteka: 10. Nov 2024.
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