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HOLDINA d.o.o.

VIŠI REFERENT ZA OBRADU
DOKUMENTACIJE (M/Ž)

Holdina d.o.o. Sarajevo je jedna od vodećih kompanija za prodaju nafte i naftnih derivata na
veleprodajnom i maloprodajnom tržištu Bosne i
Hercegovine. Kompanija je osnovana 2000. godine kao supsidijar INA d.d. i članica INA Grupe.
Maloprodajnu mrežu INA Grupe u Bosni i Hercegovini
čini preko 100 Ina i Energopetrol benzinskih stanica u kompanijama Holdina d.o.o. Sarajevo i
Energopetrol d.d. Sarajevo na kojima osim goriva i
maziva, našim kupcima nudimo mnogobrojne proizvode iz našeg bogatog asortimana.

Želite biti dio računovodstvenog tima te raditi
u dinamičnom okruženju - ovo je idealna
prilika za Vas.

OVA POZICIJA VAM NUDI:

• aktivnu ulogu u poslovima vezanima za
zaprimanje i arhiviranje ulaznih računa i
ostalih računovodstvenih dokumenata;
• provjeru formalno-pravne ispravnosti i
porezne relevantnosti ulaznih računa i druge
dokumentacije;
• provođenje poslova vezanih uz evidenciju
dobavljača te kontinuiranu komunikaciju s
klijentima i dobavljačima u svrhu rješavanja
spornih i otvorenih ulaznih računa;
• pripremu dokumentacije iz arhive za različitu
vrstu nadzora (interna revizija, eksterna
revizija, porezni nadzor);
• likvidiranje knjižnih odobrenja od dobavljača i
slanje istih dobavljačima;
• mogućnost učešća u korporativnim
sistemima nagrađivanja i priznanja;
• osigurana stručna osposobljavanja i razvoj
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vještina.

ZA OVU POZICIJU VAM JE POTREBNO:

• SSS
• minimalno 1 godina radnog iskustva,
• poznavanje rada u MS Office alatima s
naglaskom na MS Excel,
• osnovno poznavanje engleskog jezika u
govoru i pismu u poslovnoj
komunikaciji,

DODATNO SE MOŽETE ISTAKNUTI:

• radnim iskustvom u SAP-u te EUZ
sistemu obrade podataka;
• posjedovanje iskustva rada u
računovodstvu ili sličnim djelatnostima.

U NAŠ TIM ĆETE SE UKLOPITI AKO:

• težite ka onome što je najbolje za
kompaniju,
• ste fokusirani na rješenja ("kako"), a ne
na prepreke ("zašto ne"),
• proaktivni ste i nastojite kontinuirano
poboljšavati sami sebe,
• pitate druge za mišljenje, razmatrate i
uzimate u obzir različita stajališta,
• učinkovito pretvarate ideje u akcije.

Mjesto rada: SARAJEVO

Rok za prijavu: 10.11.2024.

Ako ste zainteresirani i vjerujete da ste pravi kandidat za ovu poziciju, prijavite se putem opcije PRIJAVI
SE NA
OGLAS.
*Prijave kandidata koji ne zadovoljavaju uvjete konkursa ili čije prijave stignu izvan naznačenog roka
neće biti uzete u
obzir.

U INA Grupi znamo da naša snaga leži u različitostima. Upravo zato, svima koji se prijave, a imaju
odgovarajuće kvalifikacije
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i radno iskustvo, pružamo jednake prilike bez obzira na vidljive ili manje vidljive razlike poput dobi,
spola/roda, invaliditeta,
seksualne orijentacije, etičke pripadnosti ili bilo koje druge osobne karakteristike koja nije povezana s
poslom. U INA Grupi
svako je bitan.
Prijavom na ovaj oglas dajete saglasnost da se vaši lični podaci, kao i svi podaci koje će HOLDINA d.o.o.
prikupiti za vrijeme
trajanja selekcijskog postupka, mogu obrađivati, koristiti i razmjenjivati unutar INA Grupe/MOL Grupe
u svrhu provođenja
ovog postupka zapošljavanja shodno poslovnim potrebama INA Grupe/MOL Grupe.

Lokacija: Sarajevo

Datum objave: 29. Oct 2024.

Datum isteka: 10. Nov 2024.


