ORKA Grupa

Asistent u pravnoj sluzbi (m/2)

Trazimo Asistenta u pravnoj sluzbi koji ¢e pruzati podrsku pravnom timu u svakodnevnim
aktivnostima, osiguravajuci to¢nost i azurnost pravne dokumentacije. Odgovornosti: - administrativna
podrska pravnoj sluzbi, uklju¢ujuci vodenje i arhiviranje pravne dokumentacije - priprema i obrada
ugovora, internih akata i drugih pravnih dokumenata - prac¢enje zakonskih i regulatornih promjena
relevantnih za poslovanje - sudjelovanje u izradi pravnih misljenja i izvjestaja - komunikacija s drugim

odjelima radi prikupljanja podataka i pruzanja pravne podrske - priprema dokumentacije za radno-
pravne odnose i druge interne procese
lzvor: www.moj-posao.net

Lokacija: Zagreb
Datum objave:  28. Nov 2024.

Datum isteka: 08. Dec 2024.

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



